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Acceso a la profesion

Obtencidon del Titulo
PRUEBAS DE APTITUD

Las pruebas de aptitud son una via tradicional para acceder a la profesion. Evaluan conocimientos

especificos para la profesion.

Convocadas por el Ministerio para la Transformacion Digital y de la Funcidon Publica, a propuesta del
Consejo General de Colegios Oficiales de Gestores Administrativos de Espana o las convocadas en las
Comunidades Autonomas de Galicia, Cataluna y Valencia.

- W”’r\
Suelen publicarse anualmente y establecen los I QY
- ¢y |
requisitos, tribunal, pruebas y dreas de conocimiento. > «

Consulta los requisitos en la ultima convocatoria



https://www.boe.es/boe/dias/2025/07/31/pdfs/BOE-A-2025-15928.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2025/07/31/pdfs/BOE-A-2025-15928.pdf

Acceso a |la profesion

, Obtencidn del Titulo
MASTERES UNIVERSITARIOS

El Mdster Universitario es una via moderna y completa para acceder a la profesion. Ofrece una
formacion especializada y prdctica.

Exoneracion legal de la obligacién de concurrir a las pruebas de aptitud para ser Gestor Administrativo

Naturaleza juridica del acto de reconocimiento

Resolucion de 19 de julio de 2024, de la Secretaria de Estado de Funcidon Publica

“Las personas que estén en posesion de un titulo oficial de Mdster Universitario en Gestion Administrativa
reconocido por el Consejo General de Colegios Oficiales de Gestores Administrativos de Espana podrdn
solicitar la expedicion del titulo profesional en cualquier momento, acompaninando el resto de los
documentos indicados en el apartado anterior y sustituyendo la calificacion de apto por el documento
que acredite el ftitulo. La Presidencia del Consejo resolverd dichas solicitudes en virtud del
correspondiente informe de comprobacion y del preceptivo cotejo, por parte de la Secretaria del
Consejo, de la documentacion aportada por el solicitante. En el caso de resolucidon positiva, expedird el
correspondiente Titulo”.



Acceso d la profesion

Ejercicio de |la profesion

Requisito
indispensable para el

ejercicio de las Incorporacion

profesiones, hallarse Unica para ejercer en

incorporado al todo el territorio

Colegio Profesional ; nacional \‘
correspondiente



Acceso a la profesion

Incorporacion

Régimen de Régimen de
declaracién Persona solicitud
responsable

Personad

Fisica Juridica

No Sociedad

Ejerciente

Ejerciente

Profesional

Las inscripciones en los registros colegiales estdn exentas de coste
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Colegiacion

Incorporacion

Declaracion responsable de cumplimiento de requisitos y condiciones exigidas

Cobertura en un sistema prevision social: Régimen Especial de
Trabajadores Autonomos (RETA) o Plan Alternativo de prevision sociadl
(HNA, la Mutualidad de los Gestores Administrativos)

Cobertura en materia de Responsabilidad Civil a partir
del minimo establecido (600,000 €). A través de podliza

colectiva o individual

No estar inhabilitado para el ejercicio

de |la profesion



Colegiacion

El Colegio no es un fradmite: es una herramienta de trabajo

La colegiacion ofrece numerosas ventajas para el desarrollo

profesional del Gestor Administrativo.

Proporciona herramientas y servicios que potencian la eficacia vy

competitividad.

Garantiza la calidad y ética en el servicio profesional y la seguridad

en el ejercicio de |la profesion.



Relaciones con la Administracion

« Convenios de Representacién habilitadaq,

por el que se permite a los/as

colegiados/as la presentacion

electronica de documentos en

representacion de los interesados ante
distintas administraciones.
e Somos Colaboradores Sociales a través de

Encomiendas de Gestion y Convenios ante
organismos estatales, autondmicos y provinciales.

Marca registrada

* Te distinguird de otfros profesionales.

* Pertenencia a un colectivo.

/=
>

* Inclusion en el Registro de Gestores
Administrativos de Espafa, REGA, donde
los organismos publicos consultan las
habilitaciones profesionales.

Colegiacion

., Porgué colegiarse?

Plataformas telemdaticas de gA

* Plataformas propias para la tramitacion
desde tu despacho en minutos:

o Expedientes ante DGT, AEAT, ATRIAN...

o Nacionalidades por residencia

o Certificados digitales para clientes

o Extranjeria con Certificado de Revision
Colegial

o Subvenciones con Red.es

o Catastroy mads

Informacioén profesional actualizada

» Newsletter semanales con informacion de

inferes.

« Red profesional Telegram para consultas

&
\

\/\ entre colegiados/as.

= * Lista de difusion de Whatsapp del Colegio.

« Sistema de tickets para consultas de los

e ram
nTe\ ° Servicios Colegiales.

Formacion continua gratuita

 Formacion y/o reciclaje continuo, cuando

puedas y quieras, 100% gratuito para
@ colegiados/as:
> =I

=R

o Presencial
o Streaming
o Acceso a grabaciones

* Becas de 600 € para formaciéon externa.

Servicios certificados en Calidad

 Prestamos servici ntraliz ante
AENOR servicios centralizados

CESTION las administraciones publicas en

DE LA CALIDAD

nombre de nuestros colegiados/as.

IS0 9001

) - Atencibn y asesoramiento por el
.,)f:"( personal de las tres delegaciones

provincials en la framitacion de
expedientes.



Tu futuro como Gestor Administrativo

La profesion de Gestor Administrativo ofrece un horizonte
profesional lleno de oportunidades. Tu formacién y colegiacion te
abrirdn puertas en una profesion esencial y en constante evolucion.

Oportunidades de Innovacién tecnoldgica

crecimiento

Amplio campo de actuacion en Adopcion de nuevas

diferentes dreas administrativas herramientas d|g|'|'q|es para

y empresariales. mejorar la eficiencia en los
servicios.

Impacto social

Contribucién significativa en la facilitacion de tramites para ciudadanos y

empresas, considerada profesion esencial para la sociedad.




¢, Tienes dudas o quieres ampliar informacion?

La Secretaria del Colegio estd a tu disposicion para ofrecerte informacion personalizada y
resolver cualquier consulta relacionada con la colegiacidon y los servicios colegiales.
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