
Información de acceso a la profesión 

de Gestor Administrativo

Exploraremos el proceso de obtención del título, los 

requisitos de acceso y los beneficios de la colegiación. 

Os animamos a emprender un emocionante camino 

profesional lleno de oportunidades.



Pruebas de 

aptitud

Máster 

universitario 

Acceso a la profesión
Obtención del Título

Requisitos específicos para su acceso y ejercicio, 
establecidos por la legislación vigente



PRUEBAS DE APTITUD

Las pruebas de aptitud son una vía tradicional para acceder a la profesión. Evalúan conocimientos

específicos para la profesión.

Convocadas por el Ministerio para la Transformación Digital y de la Función Pública, a propuesta del

Consejo General de Colegios Oficiales de Gestores Administrativos de España o las convocadas en las

Comunidades Autónomas de Galicia, Cataluña y Valencia.

Acceso a la profesión
Obtención del Título

Suelen publicarse anualmente y establecen los

requisitos, tribunal, pruebas y áreas de conocimiento.

Consulta los requisitos en la última convocatoria

https://www.boe.es/boe/dias/2025/07/31/pdfs/BOE-A-2025-15928.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2025/07/31/pdfs/BOE-A-2025-15928.pdf


Acceso a la profesión
Obtención del Título

Naturaleza jurídica del acto de reconocimiento

Resolución de 19 de julio de 2024, de la Secretaría de Estado de Función Pública

“Las personas que estén en posesión de un título oficial de Máster Universitario en Gestión Administrativa

reconocido por el Consejo General de Colegios Oficiales de Gestores Administrativos de España podrán

solicitar la expedición del título profesional en cualquier momento, acompañando el resto de los

documentos indicados en el apartado anterior y sustituyendo la calificación de apto por el documento

que acredite el título. La Presidencia del Consejo resolverá dichas solicitudes en virtud del

correspondiente informe de comprobación y del preceptivo cotejo, por parte de la Secretaría del

Consejo, de la documentación aportada por el solicitante. En el caso de resolución positiva, expedirá el

correspondiente Título”.

MECESMÁSTERES UNIVERSITARIOS

El Máster Universitario es una vía moderna y completa para acceder a la profesión. Ofrece una

formación especializada y práctica.

Exoneración legal de la obligación de concurrir a las pruebas de aptitud para ser Gestor Administrativo



Requisito 

indispensable para el 

ejercicio de las 

profesiones, hallarse 

incorporado al 

Colegio Profesional 

correspondiente

Incorporación

única para ejercer en 

todo el territorio 

nacional

Art. 3

Ley 2/1974, de 13 

de febrero, sobre 

Colegios 

Profesionales

Acceso a la profesión
Ejercicio de la profesión

Art. 2

Ley 2/1974, de 13 

de febrero, sobre 

Colegios 

Profesionales

(Domicilio profesional único 

o principal)



Persona 
Física

Persona 
Jurídica

Ejerciente No 

Ejerciente

Sociedad 

Profesional

Acceso a la profesión
Incorporación

Régimen de 
declaración 
responsable 

Art.69 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 

Procedimiento Administrativo Común de las 

Administraciones Públicas

Régimen de 
solicitud

Reglamento sobre Registro Colegial de 

Sociedades de ejercicio profesional

Las inscripciones en los registros colegiales están exentas de coste



01 Declaración responsable de cumplimiento de requisitos y condiciones exigidas

02

03

04

Cobertura en un sistema previsión social: Régimen Especial de

Trabajadores Autónomos (RETA) o Plan Alternativo de previsión social

(HNA, la Mutualidad de los Gestores Administrativos)

Cobertura en materia de Responsabilidad Civil a partir

del mínimo establecido (600,000 €). A través de póliza

colectiva o individual

No estar inhabilitado para el ejercicio

de la profesión

Colegiación
Incorporación



La colegiación ofrece numerosas ventajas para el desarrollo

profesional del Gestor Administrativo.

Proporciona herramientas y servicios que potencian la eficacia y

competitividad.

Garantiza la calidad y ética en el servicio profesional y la seguridad

en el ejercicio de la profesión.

Colegiación
El Colegio no es un trámite: es una herramienta de trabajo



• Plataformas propias para la tramitación

desde tu despacho en minutos:

⚬ Expedientes ante DGT, AEAT, ATRIAN...

⚬ Nacionalidades por residencia

⚬ Certificados digitales para clientes

⚬ Extranjería con Certificado de Revisión

Colegial

⚬ Subvenciones con Red.es

⚬ Catastro y más

Plataformas telemáticas de gA

• Convenios de Representación habilitada,

por el que se permite a los/as

colegiados/as la presentación

electrónica de documentos en

representación de los interesados ante

distintas administraciones.

• Somos Colaboradores Sociales a través de

Encomiendas de Gestión y Convenios ante

organismos estatales, autonómicos y provinciales.

Relaciones con la Administración Formación continua gratuita

• Formación y/o reciclaje continuo, cuando

puedas y quieras, 100% gratuito para

colegiados/as:

⚬ Presencial

⚬ Streaming

⚬ Acceso a grabaciones

• Becas de 600 € para formación externa.

Servicios certificados en Calidad

• Prestamos servicios centralizados ante

las administraciones públicas en

nombre de nuestros colegiados/as.

• Atención y asesoramiento por el

personal de las tres delegaciones

provincials en la tramitación de

expedientes.

Colegiación
¿Porqué colegiarse?

Marca registrada

• Te distinguirá de otros profesionales.

• Pertenencia a un colectivo.

• Inclusión en el Registro de Gestores

Administrativos de España, REGA, donde

los organismos públicos consultan las

habilitaciones profesionales.

Información profesional actualizada

• Newsletter semanales con información de

interés.

• Red profesional Telegram para consultas

entre colegiados/as.

• Lista de difusión de Whatsapp del Colegio.

• Sistema de tickets para consultas de los

Servicios Colegiales.



Tu futuro como Gestor Administrativo

La profesión de Gestor Administrativo ofrece un horizonte

profesional lleno de oportunidades. Tu formación y colegiación te

abrirán puertas en una profesión esencial y en constante evolución.

Oportunidades de 

crecimiento

Amplio campo de actuación en 

diferentes áreas administrativas 

y empresariales.

Innovación tecnológica

Adopción de nuevas 

herramientas digitales para 

mejorar la eficiencia en los 

servicios.

Impacto social

Contribución significativa en la facilitación de trámites para ciudadanos y 

empresas, considerada profesión esencial para la sociedad. 



¿Tienes dudas o quieres ampliar información? 
La Secretaría del Colegio está a tu disposición para ofrecerte información personalizada y 

resolver cualquier consulta relacionada con la colegiación y los servicios colegiales.

Correo electrónico: gesgrasecretaria@gestores.net

Teléfono: 958 535 580 extensión 2

Web: gestoresgranada.es

mailto:gesgrasecretaria@gestores.net
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